
年龄 学历及专业 工作经验 其他

1 投资经理 2

1.组织行业研究，调研收集行业资料，对行业内领先企业的跟踪分析，进行市场

调查，掌握行业发展动态；

2.搜寻、筛选优质项目；

3.投资前期的项目考察、资料收集、市场调查，提交立项建议书，申请立项；

4.项目尽职调查、投资方案设计、投资谈判、拟定投资合同等相关文件、合同执

行；

5.对被投资企业的经营、管理、财务状况进行投后调查，提交投后管理报告；

6.协助被投资企业的上市准备工作，及提供其他增值服务；

7.拟定投资退出方案，经批准后实施投资退出；

8.协助基金管理、行业研究工作。

35周岁及以下
硕士研究生及以上学历，经济
、金融、法律、理工科等专
业，复合背景优先。

3年以上

具有一定的行业研究及项目挖掘能力，拥有较好团队
合作精神、工作协调能力；具有私募股权机构从业或
股权项目投资经验优先；持有注册会计师、法律职业
资格证书优先；其他条件特别优秀者，招聘条件可适
当放宽。

2 投资助理 2

1.参与拟投资项目前期投资方案谈判、设计，根据投资方案负责草拟投资协议；

2.负责联系被投企业并收集重要会议等相关往来资料，出具参会议案并组织相关

会议及会后反馈等工作；

3.负责已投项目投后跟踪，定期出具投后管理报告，收集整理财务报表、人员管

理、业务进展，并进行分析预测，对已投企业的运营情况和风险进行跟踪和评
估；

4.收集、整理、草拟被投资企业的申报IPO需要提供的材料、文件等工作；

5.负责组织发现项目管理风险及问题，协助部门、团队优化项目管理方法和体

系，提升公司投后管理能力；

6.协助投资团队拟定投资项目退出方案，经批准后实施投资退出；

7.投资项目资料整理归档。

30周岁及以下
硕士研究生及以上学历，经济
、金融、法律、理工科等专
业，复合背景优先。

做事严谨、细致、有责任心，拥有较好团队合作精神
、工作协调能力；文笔优秀，文字功底扎实；具有非
诉法律工作、律师事务所或私募股权机构从业经历者
优先；持有注册会计师、法律职业资格证书优先。其
他条件特别优秀者，招聘条件可适当放宽。

3 财务管理岗 1

1.负责日常现金、银行存款、支票及票据的收付、保管，银行回单、对账单打
印，日常费用报销做到日清月结；
2.负责银行账户维护，账户资金日常管理，保障资金安全及支付需求，提高闲置
资金收益；
3.负责登记公司资金台账，编制资金计划表及资金相关报表；
4.负责公司出纳及相关记账凭证的编制录入工作；
5.负责出纳相关凭证和档案保管；
6.参与投资项目财务尽调及财务风险审查等相关工作；
7.承担公司及部门交办的其他工作。

30周岁及以下
硕士研究生及以上学历，财务
相关专业

做事严谨、细致、有责任心，拥有较好团队合作精神
、工作协调能力；持有注册会计师、税务师证书、中
级会计师证优先；其他条件特别优秀者，招聘条件可
适当放宽。

4 综合管理岗 1

1.承担综合性文稿、投资案例、规划编制撰写及课题研究，

2.根据公司发展规划，负责私募基金方案设计、报批等工作；

3.协助对已投项目进行监测、分析、评估、管理，撰写基金季度报告及年度报

告；

4.办理基金备案、产品信息更新、信息披露等，维护基金及管理公司状态；

5.组织策划基金投资人、投资企业线上线下交流活动，定期向外部机构、监管部

门报送基金有关情况。
6.设计、制定并执行公司品牌宣传类相关工作，组织开展企业文化建设活动，协

助开展党建、工会等日常工作。

30周岁及以下

硕士研究生及以上学历，中文
、新闻、经济、金融、财务、
法律、管理类等专业，复合背
景优先

文字功底扎实，具有较强的文案创作能力，熟悉新媒
体运营；做事严谨、细致、有责任心，具备优秀的沟
通协调、推进、解决问题的能力，拥有较好团队合作
精神、工作协调能力；有银行、证券、基金等金融机
构相关工作经验或实习经历者优先，持有基金从业资
格证书优先；其他条件特别优秀者，招聘条件可适当
放宽。
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